Mit dem Excel-Addin ,Jade” ist es nun moglich, die Bewegungsdaten des Mandanten aus einer Excel
Tabelle heraus, fiir den Datenimport in LohnAs bereitzustellen. Hier werden generell zwei Verfahren
unterschieden. Erstens der Datenimport flir die Bewegungsdaten und zweitens der Datenimport flr
das Kalendarium. Beide Verfahren werden von Jade unterstiitzt.

Installation von Jade

Um das Addin auf dem lokalen Computer zu installieren, werden die benétigten Dateien
(LBEWGEN.xlam und JADECOPY.vbs) in das jeweilige Benutzerverzeichnis
%USERPROFILE%\Anwendungsdaten\Microsoft\AddIns kopiert und anschlieRend in Excel aktiviert.
Beide Dateien werden unter R:\ld_lohn\lohn vorgehalten. Die Aktivierung in Excel erfolgt unter dem
Menu Start->Optionen->Add-Ins und einem Klick auf den Button [Los...]:

Beschreibung

Verwalten: | Excel-Add-Ins h Los...

Abb. 1: Aktivierung des Add-Ins

AnschlieBend wird im folgenden Fenster der Eintrag LBEWGEN gesucht und angehakt:

—{Add ins |. X

— | Yarflighbare Add-Ins:

— — E

_ |__] Analyse-Funktionen " [ Ok ]

_ ] Analyse-Funktionen - VBA

— | ] Eura Currency Toals [ e ]

il EJ_ Lbewgen

: [-J Saher [ Durchsuchen... |
-2

1 l Automatisierundg... ]

Abb 2: LBEWGEN

Nachdem die Auswahl mit [OK] bestatigt wurde, steht nach einem Neustart Excels das Addin unter

+ JADE

dem Meniiband Add-Ins zur Verflgung:

Abb. 3: Startknopf Jade
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Erstellung der Bewequngsdaten

Um eine Datenmeldung in LohnAs importieren zu kdnnen, missen diese in einem bestimmten
Format vorliegen. Alle Daten eines Mitarbeiters miissen in einer Zeile vorhanden sein. Diese
beinhaltet die Personalnummer (diese muss mit der Personalnummer in LohnAs identisch sein) und
die jeweiligen Lohnangaben. Die Lohnangaben werden pro Spalte angegeben. Das bedeutet, dass pro
Spalte immer nur eine Lohnart zum Tragen kommt.

s S
A E c O E F
1 | Mandant : | Mustermann
2 | Mummer : | 13031
5 dahr: 207
4  Monat: |4
5
-]
T M Mame Flormalstunden| Krankstunden|Feiertagsstund| Urlaubsstunden) Pré
g 1 [lustermann 20,00 13,00
a 2 Mustermann 16,00 15,60
0 E [lustermann 45,00
1 jaid) Mustermann 34,00
12 EE [lustermann 32,00 .7l
13 T3 Mustermann 16,00 15,00
14 TE [lustermann 15,00
15 13 Mustermann 45,00
16 114 [lustermann 32,00 E.23
17 15 Mustermann 24,00
15 121 [lustermann 34,00
13 125 Mustermann 34,00
20 127 [lustermann 45,00
21 128 Mustermann 34,00
22 133 [lustermann 34,00 1258
25 134 Mustermann 16,00
24 143 [lustermann 45,00
25 147 Mustermann 34,00 3EE
26 1438 Mlustermann 34.00 5.00

Abb. 4: Musterdaten eines Mandanten

Weiterhin werden Informationen benétigt, wo genau in der Zeile sich die Personalnummer befindet,
ab welcher Zeile die Daten beginnen, wie lange die Kostenstellen des Mandanten ist und zu guter
Letzt, welche Spalte mit welcher Lohnart zu interpretieren ist.

Diese Informationen werden in einer Tabelle namens ,,cfg” festgehalten, welche von Jade ausgelesen
und interpretiert wird. Um diese Tabelle erstellen zu lassen, kann in der Hauptmaske von Jade ein
beliebiger Wert fir die Mandantennummer eingegeben werden und nach einem Klick auf die
Schaltflache OK, wird auf Riickfrage, eine vorkonfigurierte Tabelle erzeugt.
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L yariacte | Bewegungsdaten b i I

Microsoft Excel |

i '_"“-.I Es wurde kein Tabellenblatt mit den Konfigurationseinstellungen "cfg’
Y gefunden. Machten Sie dieses jetzt erstellen ?

la Hein

Abb. 5: Riickfrage zur Tabellenerzeugung

AnschlieBend findet sich in der unteren Tabellenauswahl ein neues Blatt mit dem Namen ,,cfg”

cfg muh cfghau Bewegungsdaten

Abb. 6: Neu hinzugefiigtes Tabellenblatt ,cfg”

In diesem Tabellenblatt werden jetzt genau diese Informationen festgehalten, welche wir fiir den
Import bendétigen.

LD T T LR TS

c23 - I
A B C

1 1 ]

2 8

3 3 a0l 01
4 4 310 0l
5 5 ila 01
0 (i 315 0l
T 7 325 nz
8 3 71
9 9 089 03
10 10 410 nz
11

Abb. 7: Beispiel einer bereits ausgefiillten Konfigurationstabelle

© copyright by LohnAs Version: 1.0.0 Stand: 26.07.2017 Datei: jade.docx Seite 3/9



In der Zelle Al wird festgehalten, wo in der Datenreihe des Mitarbeiters sich die Personalnummer
befindet. In dem obigen Beispiel ist dies in der Spalte A der Fall. Intern werden die Buchstaben in
Zahlen umgerechnet: A=1, B=2, C=3 usw. Aus diesem Grund wird in der Zelle Al eine ,1“
eingetragen. Die Zelle A2 mochte wissen, ab welcher Zeile die Mitarbeiterdaten beginnen. In dem
Beispiel beginnen die Daten ab der 8 Zeile mit der Personalnummer ,1“. Also ist in der Zelle A2 eine
»8" einzutragen.

Als letzte Konstante ist die Angabe der Kostenstellenlange anzugeben. Diese wird immer automatisch
mit dem Defaultwert ,,6“ belegt. Sollte diese einmal abweichen, so muss in der Zelle B1 die korrekte
Lange hinterlegt werden. Ebenso muss der Haken bei dem Datenimport fiir die abweichende
Kostenstellenlange gesetzt werden:

rLaufwerksauswahl

Die Bewegungsdatei wird mit den Daten aus einer externen-Datei g... Datensatzlange 139 Byte mit
Die Inhalte Wert, eigene Lohnart, Bearbeitungsschliissel, Kostenstelle
miissen mit den Stammdaten von LohnAs - Kanzleilohn abgestimmt ...

Dateniibernahme aus einer ASCII - Datei ® aus einer Excel-Dbase-Datei (nt
Kostenstellenlange anpassen ( aktuell: 8 )

Voreinstellung aus dem Mandantenordner tihernehmen a

Laufwerk in dem sich der Datentrager befindet Laufwerk I: v

Ordner in dem sich die Daten befinden '\'am Ende |1626982 | \LOHN\6221\EXxtern\

rinformationen / Bearbeitungsstand

Abb. 8: Abweichende Kostenstellenldnge. Hier 8 Stellen.

In diesem Beispiel haben die Kostenstellen eine Lange von 8 (siehe Wert in Klammern: (aktuell : 8)).
Hier miisste nun in dem Feld B1 eine ,8“ eingetragen werden.

AbschlieBend missen wir noch mitteilen, welche Spalte mit welcher Lohnart zu beriicksichtigen ist.
Dazu stehen die Spalten A, B und C ab Zeile 3 zur Verfligung. In der Mustermeldung beginnen die
Lohnarten in der Spalte ,,C“. Dort wurden Normalstunden angegeben. Bei diesem Mandanten
werden die Normalstunden mit der Lohnart 301 und dem Bearbeitungsschliissel ,,01“ beriicksichtigt.
Genau diese Informationen werden nun in die Zeile 3 der Konfigurationstabelle eingetragen. In
Spalte A kommt nun die zu beriicksichtige Spalte der Datenmeldung. Hier wird die 3 hinterlegt
(Spalte C=3). Die Spalte B mochte die Lohnart wissen. Hier tragt man die 301 ein und abschlieRend
folgt in der Spalte C der Bearbeitungsschliissel mit 01.

Achtung:

In der Standardkonfiguration von Excel werden Werte mit einer fihrenden Null um diese gekiirzt.
Das bedeutet, dass der Eingabe ,01“ eine ,, 1%, oder aus ,,089“ eine ,89“ wird. Um dem
entgegenzuwirken, missen Werte mit einer fiihrenden Null mit einem Hochkomma eingegeben
werden: ,‘01“ bzw. ,‘089“.
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Bewegungsdatenimport

JADE

Mit den anderen Spalten der Lohnarten wird ebenso verfahren, bis alle zu importierenden Spalten in
der Konfiguration enthalten sind. Dabei ist es unerheblich, ob die Spalten direkt aufeinander folgen.
Ebenso kdnnen zwei Lohnarten auf ein und dieselbe Spalte zeigen.

Hinweis:

Mochte man, dass eine Spalte komplett in Minus (ibertragen wird, so wird vor der Lohnart ein ,,1“
eingetragen: z.B. 1089. Negative Spalten lassen sich mit einem ,#“ vor der Lohnart ins Plus

Ubertragen.

Nachdem alle Lohnarten in der Konfigurationstabelle angegeben wurden, muss wieder die Tabelle
aktiviert werden, welche die zu importierenden Daten beinhaltet. AnschlieBend kann mit einem Klick
auf den Jade-Button das Importprogramm aktiviert werden.

[ Main | = s

Jade - Bewegungsdatengenerator LohnAs
Varsion &0 57 (F AL - Tasfirarsion

Eingabe I Optionen I

Yariante ! I Bewegungsdaten -
J TS
Start I cfg j ‘ | eyt
ZERTIFIKAT
el : cfg o _
el | ] i
L da wvbd o
e omd
Mandantennurmmer I | e

anx
ek, [ e e Tl
LH

Manat | Jahr ; I o7 I 2017

Abbruch Skart

—_———

Abb. 9: Jade Hauptfenster

Nachdem in dem Feld ,,Mandantennummer” die entsprechende Nummer angegeben wurde, kdnnen
unter dem Reiter ,,Optionen” ggf. noch einige Einstellungen vorgenommen werden.
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s T T

§ Main L2 | /
1| Jade - Bewegungsdatengenerator LohnAs 1
— Varsion 3.0 57 (VLA - Tastfirarsion -
) Eingabe ©Optionen l I
: Art | Gesamtabrechinung j :
- Pfad : R Id_lohn L OHMEMDAESTERR), I
7 $MD = Mandantennurmet; $5 = Jahr (2-Skelia); $57YY = Jahr (4-Skelia); $rm 1
A = Manat [2-5tellig) L
: abbruch Skart :

Abb. 10: Optionsreiter

In dem Auswabhlfeld wird angegeben, um welche Art der Abrechnung es sich handelt. Hier stehen die
Varianten Gesamtabrechnung, Gruppe 1, Gruppe 2 und Riickrechnung zur Verfliigung. Im Falle einer
Rickrechnung schaltet sich das Textfeld ,Rlickrechnung auf Monat” frei und erwartet die Angabe,
auf welchem Monat die Riickrechnung erfolgen soll.

AbschlieBend wird, nachdem die Schaltflache ,Start” betatigt wurde, die Datentabelle gemaR der
Konfiguration ausgelesen und als Importdatei im LohnAs-Verzeichnis bereitgestellt. Nun kann in der
gewohnten Art und Weise der Import der Daten in LohnAs erfolgen.

Erstellung der Kalendariumsdaten

Die Erstellung der Daten fiir das Kalendarium verhalt sich dhnlich wie bei den Bewegungsdaten. Ein
Unterschied besteht aber z.B. darin, dass die Daten der Mitarbeiter nicht gesammelt in einer Liste
verflgbar sind, sondern dass jeder Mitarbeiter Gber ein eigenes Tabellenblatt verfligt und dort die
Lohnarten kalendertaglich erfasst werden.
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Mustermann, Eins MMustermann, Zwel Fustermann, Drel P
Abb. 11: Tabellenbldtter der Mitarbeiter
A B C D
Mitarbeiter : NMustermann, Eins
Personalnummer: 113
Abrechnungsmonat : Mai 17
Tag |Mormalstunden Krank Urlaub ]
1 5,00
2 5,00
3 5,00
4 5,00
5 5,00
6
7
8 4,00
9 4,00
10 4,00
11 8,00
12 8,00
13
14
15 5,00
1la 5,00
17 5,00
13 5,00
19

!5

Abb. 12: Beispiel eines Mitarbeiterblattes

Weiterhin besteht ein kleiner Unterschied in der Konfiguration. Im Gegensatz zu den

Bewegungsdaten heildt diese nicht ,,cfg”, sondern , cfgbau” und auch einige Eintrage verhalten sich

anders. Erzeugt werden kann diese, ebenfalls Giber Jade, falls diese nicht existiert. Dazu muss die

Abrechnungsart aber vorher auf ,Kalendarium“ umgestellt werden.
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1 |3 ]

2 1

3 7

4 2 301 3
5 3 310|K
L] 4 315(UR
7 5 316(FT
8 ] 305(US
9 7 529(5K
10 3 535(FZ
11

Abb. 13: Konfiguration der Kalendariumsdaten

In der Zelle A1 wird angegeben, wo in den Tabellenblattern die Personalnummer zu finden ist. Diese
Position muss bei allen Mitarbeitern identisch sein. Die Zelle A2 beinhaltet die Position des laufenden
Tages. In der Abbildung 12. steht diese in der Spalte ,,A”. Hier wird nun, analog zu den
Bewegungsdaten, der Buchstabe in eine Zahl umgewandt und entsprechend eine ,1“ eingetragen.
Die Zelle A3 mochte wissen, wo sich der Start der Daten befinden. Im obigen Beispiel startet der
erste Tag in der Zeile 7. Also wird die ,7“ in die Zelle eingetragen. Die Zelle B1 nimmt wieder die
Lange der Kostenstelle entgegen. Bei einer abweichenden Lange der Kostenstelle, muss ebenfalls der
Haken bei dem Import gesetzt werden (Vergl. Abb. 8).

Nun folgen, ab der Zeile 4, die Lohnarten und der Ausfallschlissel. Im Unterschied zu den
Bewegungsdaten werden hier keine Bearbeitungs-, sondern Ausfallschliissel angegebenen. Diese
kénnen in der Kalendarischen Erfassung des Mandanten nachgeschlagen werden.

Nachdem nun die Konfiguration alle zu bericksichtigen Spalten enthélt, kann das Importprogramm
mit einem Klick auf den Jade-Button aktiviert werden. In dem Auswahlfeld fir die Variante muss
diesmal der Eintrag ,Kalendarium“ ausgewahlt werden.

3abe | Optionen |

‘atiante | k.alendarium j
Start ! | cfg j
Tiel ! | cfig j

Abb. 14: Variante ,,Kalendarium®
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AnschlieBend werden die beiden Auswabhlfelder ,,Start” und ,Ziel” automatisch freigeschaltet. Hier
wird angegeben, ab welchem Tabellenblatt der Datenimport beginnen und bei welchen Tabellenblatt

der Datenimport beendet werden soll.

Eingabe | optionen |

Yarianke | Kalendarium j
Skart : | Muskermann, Eins j
Ziel : | Muskermann, Yier j

Mandantennummer ; | 19031

Maonat | Jahr ; | oz | 2017

Abb. 15: Auswahl der Tabellenblétter

Analog zu dem Import der Bewegungsdaten, kdnnen nun noch Optionen angegeben werden und
nach einem Klick auf die Schaltflache ,Start”, werden dann die Tabellenblatter gemaR der
Konfigurationseinstellung ausgelesen und als Importdatei zur Verfligung gestellt.
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